
 

021.5.Bando concorso stagista/pv 

 
 
14 gennaio 2025 

 
Concorso per l’assunzione di uno/a stagista (52 settimane) 
 

Il Municipio di Manno mette a pubblico concorso l’assunzione di uno/a stagista. Il concorso si rivolge 
unicamente a chi sta frequentando il terzo anno della Scuola media di commercio e necessita della 
pratica commerciale di 52 settimane per l’ottenimento dell’attestato federale di capacità e della maturità 
professionale. 

Compiti 
- Servizio di ricezione dell’utenza 
- Servizio centralino telefonico 
- Servizio controllo abitanti e attività economiche 
- Servizio contabile e fatturazione 
- Servizio segretariato Ufficio tecnico comunale 
- Altri compiti di segretariato generale 

Requisiti 
- Cittadinanza svizzera o permesso di domicilio C 
- Licenza di scuola media 
- Formazione commerciale 
- Conoscenza dei prodotti Office: Word, Excel, Outlook e Internet 

Condizioni d’impiego 
- La funzione di stagista è istituita a tempo determinato (52 settimane) 
- Entrata in servizio il 1° settembre 2025 o data da stabilire 
- L’assunzione è prevista con un grado di occupazione del 100% (40 ore settimanali) 

Stipendio 
fr. 1'200.00 lordi mensili (13 mensilità) 

 

Le candidature devono pervenire alla Cancelleria comunale di Manno, in busta chiusa con la dicitura 
esterna “Concorso stagista”, entro le ore 12.00 di venerdì 14 febbraio 2025, con allegati i seguenti 
documenti: 

- lettera di presentazione 
- curriculum vitae e fotografia formato passaporto 
- diplomi e certificati di studio, pagelle scolastiche della Scuola media di commercio 
- autocertificazione sullo stato di salute** 
- autocertificazione sul casellario giudiziario** 

**i formulari sono disponibili sul sito internet www.manno.ch o presso la Cancelleria comunale. 
 

Il Municipio non terrà in considerazione candidature che dovessero giungere dopo la data e l’orario 
indicati. L’incarico avverrà a esclusivo giudizio del Municipio, che si riserva di annullare il concorso 
qualora le candidature non dovessero soddisfare le esigenze. 

  PER IL MUNICIPIO 
 Il Sindaco  Il Segretario 

 Giorgio Rossi  Paolo Vezzoli 

http://www.manno.ch/

